
郵送による住民票交付請求書 

九戸村長 様                           令和  年  月  日 

必要な 

住民票 

住所 岩手県九戸郡九戸村大字      第   地割   番地 

世帯主氏名 

 

 

証明書の 

種類 

住民票の写し 

 □ 世帯全員分                     通 

  □ 世帯の一部【氏名：          】      通 

【氏名：          】      通 

表示が必要な項目にチェックをしてください。（チェックのない場合は省略します。） 

□ 本籍・筆頭者氏名  □ 世帯主・続柄 

□ 個人番号  □ 住民票コード 

※個人番号や住民票コードを表示した住民票の写しは、簡易書留での郵送と 

なります。簡易書留の料金分の切手を同封してください。また、代理人から 

の請求の場合でも、本人あてに郵送となります。 

手数料 
 定額小為替      円（郵便局で購入してください） 

  住民票の写し １通 300円 

使用目的 

 

 

 

（例）車の購入のため。免許証の住所変更のため。 等 

請求者 

住所                                    

氏名
ふりがな

             印  生年月日 大・昭・平   年  月  日 

電話番号                （日中に連絡が取れる電話番号を記載してください） 

証明が必要な方との関係 本人・同一世帯員・その他（              ） 

同封するもの（ポストに入れる前に確認を！） 

□ 交付請求書 □ 本人確認書類の写し（氏名・住所が記載されたもの） □ 手数料（定額小為替） 

□ 返信用封筒（宛名記入・切手貼付を忘れずに） □ その他必要書類（※裏面をお読みください） 

注意 偽りその他不正の手段により交付を受けたときは、30万円以下の罰金に処せられることがあります。 



郵送による住民票の交付請求について 

 

請求書をポストに投函してから証明書がお手元に届くまでの目安は１週間から 10 日程度ですが、

郵便事情や休日等の要因によりさらに日数がかかる場合があります。余裕をもってご請求ください。 

 

【送付いただくもの】 

① 請求書 

・「郵送による住民票交付請求書」を印刷して必要事項をご記入ください。

または、便箋等に同様の内容を記入してください。 

② 本人確認書類の写し 

・運転免許証、マイナンバーカードなど、請求者の住所及び氏名が確認でき

る書類の写しを同封してください。 

③ 定額小為替 

・郵便局で手数料分を購入してください。  

④ 返信用封筒 

・宛先を記入し、84円切手を貼ってください。料金が不足する場合は、「不

足料金受取人払」により送付します。 

・個人番号や住民票コードを表示した住民票の写しは、簡易書留での郵送と

なります。簡易書留の料金分の切手を同封してください。また、代理人から

の請求の場合でも、本人あてに郵送となります。 

・お急ぎの場合は速達扱いとし、速達分の切手を貼付してください。 

・送付先は本人確認書類に記載された現住所（住民登録地）になります。 

⑤ その他（該当する方のみ） 

・本人または同一世帯員以外の方からの請求は委任状が必要です。（住所が

同じでも世帯が別の場合は委任状が必要です。） 

・第三者の方が請求する場合は、住民票が必要である正当な理由とそれを証

明する契約書の写し等の資料が必要となります。 

 

 

 

上記①～⑤のものを同封してご請求ください。 

           

  

【送付先及び問い合わせ先】 

 〒028-6502 岩手県九戸郡九戸村大字伊保内第 10地割 11番地 6 

 九戸村役場 税務住民課 国保住民係 宛 ☎0195-42-2111 

請求書 

本人確認書類

の写し 

定額小為替 

〇〇円 
返信用 

封筒 

その他必要書類 


